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La progression du didacticiel

%+ Petit lexique de départ
*+ La création de sujets et sous sujets
«* La mise en forme des branches et sujets
%+ La mise en forme de la carte heuristique
** La fonction « insert » (insertion)
= |nsérer une note
= |nsérerunicone
= [Insérer un nuage
= [Insérer une personne et un groupe de personnes
= [Insérer des dates, périodes et durées
%+ Linsertion d’une partie de la carte dans un document Word
«+* L’exportation de la carte en format Word
%+ L’exportation de la carte en format image
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Petit lexique de départ ...
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Au sujet ... du sujet (topic) et de sa mise en forme

- laforme du sujet -
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topic shape
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Les branches (branchs)

Lbranch styieJ . (styie de branche (fine, Iarge...)}

: Lbranch quﬂinej [couleur de la branche H les branches L.
[ ‘branch shape |—{ fome de la branche (arrondi, droite...) -

La forme est
droiteici
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La direction et I'espacement de la carte

: growth direction .

(1a direction (2 droite, & gauche ...) Jum

le format de la carte

. (incréase J—{ écarter}— e
) ) | l'espacement entre les sujets [
_[decrease_Hrapp_rocher}—_ ]
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La fonction insertion (insert)

fonction insertion

une note
a note

pour ins érer du texte dans une note

@unicone icon marker
un nuage boundary

une date, période, nombre de jburs - - -
- task information

) 06/04/2014 - 09/04/2014
© |4dayis)

des personnes

Saint Joseph : Sophie, Anaél, Joéle
Villeurbanne : Paul, Joseph, Marie

text marker
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Le logiciel et son utilisation
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Présentation a I'ouverture du logiciel
Voir la barre d’outils en haut: insert, format, style, et Fit Map

~ | Markes - Icon Marker 2x

=

L'outil Fit Map permet de recentrer la carte au besoin. B S

Task Complete(%)
Task sart
# Quarter done
1 Half done
ol Three quarters done
7 Tesk done
G Smieys
5 Aows
Central Topic | Flags

5 Single lcons
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Le sujet central est en place

%+ |l suffit d’écrire pour nommer le o o o
. ! Utiiser Mindmaple
sujet central. (S’il n’est pas

sélectionné, sélectionner le)

+» Puis faire « entrée » pour valider
Utiliser
= Astuce =» en tapant T Mindmaple |
= simultanément sur « CTRL et @ . °
Entrée » une ligne suivante est
disponible
e
++ En tapant sur la touche Utiliser ﬁ
« insérer » du clavier = un sujet | Mindmaple

est inséré

= Ecrire le mot clef directement
ici « créer des sujets »

Marie-Noélle Crozet - 2014
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K2
°

K2
°

Pour créer des sujets et sous sujets:
les fonctions « entrée » et « insert »

Aprés avoir sélectionné le sujet « créer des sujets » , « faire « entrée » pour
créer des sujets de méme type =» créer 3 sujets (la carte s’équilibre

automatiqguement)
Ulliser ~[créerdes sueis

Mindmaple

Apres avoir sélectionné le sujet « créer des sujets », en cliquant sur « insert »,
un sous sujet est créé. Pour en créer d’autres du méme type, faire « entrée »

=> créer 4 sous sujets en tout

Utiliser .| Subtopic
Mindmaple ~ (cterdessusts)  ~CT

> Q O <
Lo . . . . . . . *Subtopicy
O 3 Q

Pour supprimer un sujet, le sélectionner et cliquer sur « supprimer » sur le
clavier
Marie-Noélle Crozet - 2014

La mise en forme de la carte heuristique
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La mise en forme des sujets et branches d’'un méme groupe

+*» 1l s’agit de choisir:

= ['épaisseur de la branche (branch
style)

= La couleur de la branche (branch

outline)
* La couleur du contour du sujet L Subioni
(topic outline) —

= Le remplissage du sujet (topic fill)
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Pour la mise en forme des sujets et branches d’un groupe

¢ Faire une sélection multiple des sujets et branches a
mettre en forme:

= Pour cela, utiliser la souris pour encercler les sujets concernés
= |Is apparaissent maintenant sélectionnés

’ ’ : Lﬁ Sumeic";

e ==
iiiiiii |hﬁndmapm iiiiiiiiiﬁc)igﬁﬁﬁg
MenTople (oo
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Cliguer sur la barre d’outil « style »
=» un houveau menu s’affiche en haut

21 Tepic shape + . . < Bt s a
O O O [Hagrmosse | Nagonchous H = 2
|30 topicrm- : BIUMA-B T a filo Ao cllow smeo

ol - At AT
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Sélectionner « branch style » pour choisir une épaisseur de branche
=> la taille intermédiaire est recommandée
(la couleur n a pas d’|mportance)

[T rome  wien romat  View
1 Tapic shage * “I - a
A a B [
O () || 2 vopic outine- —
~ - o it e Callowt  Symbo
= 2 TopicFi- S
Tapic Siyie = .+ symbale
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Puis sélectionner « branch outline » pour mettre en couleur
les branches =» la couleur bleue est choisie

= TopicFill

Topic Style
DEBow-c-BEmIE-A0-~
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Sélectionner « topic outline » pour mettre en couleur le
contour des sujets =» la couleur bleue est choisie

Fant

Marie-Noélle Crozet - 2014

e B o & e
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Et enfin sélectionner « topic fill » pour choisir la couleur de
remplissage du sujet =» la couleur blanche est choisie

= Fant
18869 -o-anl
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Maintenant le groupe sélectionné a la méme mise en forme,
et si plus tard, j'insére un nouveau sous sujet, il aura la méme
mise en forme

| |
......... (Swotopic)

G
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Maintenant je sélectionne un sujet (le dernier en bas a gauche), et je le renomme
« mettre en forme », j'insére 3 sous sujets, et je fais la mise en forme pour ce groupe
avec la couleur verte

Exercice @

®
©

Subtopic . Sublopic
Subtopic mettre en forme Subtopic

\/ . , . . . .
** lorsque je sélectionne un sujet, je peux automatiquement le
nommer
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La direction de la carte heuristique
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Par défaut, Mindmaple organise la carte autour du theme
central. Mais je peux décider d’une autre direction.

Format
automatique

créer des sujets

mettre en forme

Style

Directiona organigramme

droite

créer des sujets

Marie-Noélle Crozet - 2014

=>» Avant tout je sélectionne le sujet central !
Je clique dans la barre d’outils sur « format » puis « growth direction »,
et je choisis la direction de la carte.

Share (Betal

7 incease Oecrease | Incresse Decrense | Theme
Colar+
k Sibling Spacing | Child Spacing | Design

Renen Tools

créer des topics

rg-crart
W Up Org.chant
¥ 5ot Grg-Chan

l Subtopic l— —

=> Faire des essais de différentes orientations, et
- revenir a l'orientation « autour » (map)

L

23/04/2014
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Le réglage des espacements entre les sujets

Marie-Noélle Crozet - 2014

Je peux décider d’espacer les sujets entre eux pour les rendre plus lisibles.

mettre en forme

Marie-Noélle Crozet - 2014
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Pour cela, je sélectionne le sujet central, puis choisis le menu
« format » et « increase » (augmenter) ou « decrease » (diminuer)

Exercice
Ge

créer des sujets
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Je peux également déplacer un seul sujet, manuellement.
Pour cela, je passe sur le sujet avec la souris, un rond avec une croix rouge apparait, je
clique sur la croix et déplace le sujet.

Growtn Numbering ABgn Balnce Sort  Incrense Oecresse | Incresse Gecrease | Theme
e Topicr Mapr

Colar+
Layout Sibling Spacing | Child Spacing | Design

1 BHOM-&-BEE 00~

Direction

créer des sujets

23/04/2014
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La numérotation automatique de la carte heuristique

Marie-Noélle Crozet - 2014

La numérotation automatique ... n‘est pas satisfaisante.

+* En effet, la numérotation se fait de la droite,
vers le bas, puis a gauche vers le bas

+«* Aussi, il vaut mieux le faire manuellement ...

B | v | (D
alinzz) il

Marie-Noélle Crozet - 2014
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La fonction « insert » (insérer) du logiciel Mindmaple Lite

Marie-Noélle Crozet - 2014

La fonction « insert »

©)
©)
a
)

+¢ Elle offre la possibilité d’insérer:
= Desicones (symboles)
= Des fleches ——— -
= Des drapeaux -
® Des pourcentages d’avancementde - - - .
réalisation o (i ruage }—(Boundary

(
)

= Des ordres de priorité
= Des notes des perscnnes

int Joseph - Sophie, Anaél, Joélle |

. . . o
] Un nuage qu| entoure Certalns SUjetS Villeurbanne - Paul, Jaseph, Marie
= Des personnes et des groupes (text marker)

Marie-Noélle Crozet - 2014
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Insérer une note associée a un sujet

Marie-Noélle Crozet - 2014

Sélectionner un sujet « main topic » et renommer le « insérer une note ». Cliquer dans
la barre d’outils sur « insert » et choisir « note ». Je peux directement écrire dans la
note. Un symbole indique la présence d’une note pour ce sujet.

View

cC®mEmn L B N

Accent Bustrations Link.

créer des sujets

Marie-Noélle Crozet - 2014

e B o & e
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Insérer un icone dans un sujet

Marie-Noélle Crozet - 2014

Sélectionner un sujet « main topic » et renommer le « insérer un icone ». Cliquer dans
la barre d’outils sur « insert » et choisir « icon marker ».

Share (Betal

e En £ 6

créer des sujets

Marie-Noélle Crozet - 2014

e B o & e
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Insérer un « nuage » pour un groupe de sujets afin de les
distinguer plus facilement

Marie-Noélle Crozet - 2014

Sélectionner un sujet et sous sujets. Cliquer sur « insert » puis
« boundary » dans la barre d’outil. Choisir le nuage.

2

Subtopic

_.4
JL
2
eiX

L) créer des topics

~ (o)

Sant Joseph Mare Noelle, Anagi, Sophe, Joele
10032014 - 120032014
3 cay(s)

]

>

(Subtopic) Sanl JosephAnasl Joele
18032014 - 200372014
3day(s)

23/04/2014
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Insérer une personne associée a un groupe.
Cela est utile lors de réunion, de préparation de formation
par exemple

Marie-Noélle Crozet - 2014

Insérerun sujet (sélectionner le modele voulu soit « créer des sujets », et faire « entrer ») et le
nommer « formation Mindmaple »
Insérer 1 sous sujet, le nommer « 1¢¢ session », faire « entrée » pour valider, puis de nouveau
« entrée » pour créer un 28Me sous sujet que vous nommerez « 22Me session » .

Clipbard Topics Topic Elements Layaut Edit

Subtopic
L/ (we)

\EZ=D

Marie-Noélle Crozet - 2014
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Topics

&

_Elltl F

e

personnes et de groupe.

"
Pidure Clip | Hhperink Atachment | Bookmamk label Date Mote con
At & 5 &
Bustrations Link.

et « text markers », puis « add new » (ajouter un nouveau) afin de créer une liste de

R=DHe Q0

Task Te
o~ Information Markers <)
Topic Elements.

[

T

Subtopic Floating
Topic

formation mindmaple

e S @ o

Marie-Noélle Crozet - 2014

e

Afin de créer des groupes de personnes, dans la barre d’outils sélectionner « insert »

Une fenétre s'ouvre et permet d’inscrire un groupe et de constituer le groupe de personnes.
Ecrire groupe « Saint Joseph » et inscrire « Joélle », cliquer sur « add » et inscrire d’autres

personnes pour ce groupe.
Puis créer un second groupe « Villeurbanne » avec des noms de personnes.
Gy et cobeo | P o | Fomeric cmrt B ok D Nota o T
: as TR O
s e ik o
BBON- -6 BB A0 -
o Marker - Text Marker 3 x
. @ x
Exercice Resources E
General Text Markers ..
(Sub—t-oplc)—[ mettre en forme

21
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Les groupes constitués apparaissent sur une fenétre a droite de I'écran.
En cliquant sur la fleche, je peux voir les personnes affiliées a ce groupe.

n ® Share Beta) o
= = 1 ™
=@ a8 O g EmLs O NeDFde QA
fopic Subtopic Flosting  Gouncary Relationship (oot Piure Clp | Hypeink Atachment | Sockmark Libel  Date Nete fon T fext
Topic - At - - ~ Marker - information Markers -
Topics Uustrations Link. Topic Elements
158 &
= ax
E Villeurbanne
= Marc
™ Paul
2 Joseph
. T Marie
Subtopic B
N Sublopic
Subtopic
Subtopic mettre en forme
Subtopic
4 s » ) lcon Marker
G 7] Text Marker

Marie-Noélle Crozet - 2014 & usn (o
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Pour inclure une personne dans la « 1% session », je sélectionne le sujet concerné,

puis je clique a 2 reprises sur la personne choisie.
Les personnes sont incluses automatiquement avec le nom du groupe.
=> je fais la méme chose pour la 2¢™ session.

o o Y o = < 3 7 o] " )
Topic Subtopic Flosting  Eoundcy Reltionship Catout  Picture o | ymeiok & 1 b Date A "
Topic - :
Topics Accent strations Lk Topic tlements
1 BHOM-c-BBE-OC-+

g 3 x
Exercice K
%9 = E
. Do :
3 Marc
© Paul
créer des sujets -1y
& Merie

i

) B Bt o
Joseph, Paul, Marc

\—‘ 2éme session

23/04/2014
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Insérer des dates, périodes et durées

Marie-Noélle Crozet - 2014

Pour inclure des dates de formation, je sélectionne « 1% session », puis dans le menu
« insert », je clique sur « task information ».
Sur votre droite, apparait une fenétre dans laquelle vous allez pouvoir sélectionner les
dates et la durée (duration)
S eEn s B NeamE

w ¢ ¢ Q Exercice
1 GHo9 -« BRE-O0-+ Tosk mlomation
) i . Q Display Task input window. . = TaskIndormation ?x
| Define Task Information

View  Rewew  SharefDetal  Toolt stile

_

.

. 1&re session o

'

clepn . M
Vileurbanne | Joss

. . ie Hogle, Anadl, Sophie =
, Ware 7] S Tk Infermatons
T
mettre en forme " " 4 day(s [¥]5how year in Task Informatien dates.
| formation mindmaple (s) .
Saint Josepn - Ware Noele, Joeke, Anagl

. . . Vilearbanne - Mane Josepn
0042014 . 12/042014

4day(s)
4 T v
Mop1 /5 & Marker - Test Ma... | Q) Tack Information)

Modiy Marie-Noélle Crozet - 2014 & 1z o
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Comment insérer 'image d’une partie de la carte heuristique
dans un cours fait dans Word et dans Power Point ?

Utiliser I'outil capture dans la barre d’état de I'écran

Sélectionner le sujet et les sous sujets que vous souhaitez capturer
Copier I'image produite

La coller dans Word

PN

L'outil capture sert
égalementdans bien

d’autres occasions (internet,
document pdf ...)

Marie-Noélle Crozet - 2014

Ouvrir un document Word. Taper « insérer une image de la
carte », faire « entrée ».

n  Muscenpage  Références  Publipostage  Résion  Mfichage  Développeur  Compiéments Nitro PDF Professional
| AaBbCeDc | AaBbceDc AaBbCi AaBbCe

i sint..  Ttrel Titre 2
she

Insérer une image de la carte

Marie-Noélle Crozet - 2014
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Retourner dans le logiciel. Ouvrir l'outil « capture » dans la barre
d’état en bas de votre écran. Une croix apparait qui vous permet de
sélectionner un sujet et ses sous sujets.
=>» sélectionner le sujet et ses sous sujets.

insérer une note

Faites glisser e curseur autour de Is zone

" Utiliser
inserer un icone er‘dmaple

mettre en forme [~

__Marie-Noélle Crozet - 2014

x ljﬁ E'. I‘ I ‘.‘5“7]3“ -

| /|
a
€

Une fenétre apparait avec I'image souhaitée. Cliquer a droite
avec la souris, et choisir « copier ».

Define Task Information
Pricity: None

Start dote:

/0 @

darls)
- .
(1ére session )
Saint Joseph _ Wane foele, Anadl, Sophie
/ |Vileurbanne - Josepn, Pau, Marc ston
06/04/2014 - 001047201
Informaton dates.

2éme session
Saint Joseph - Marie Noele, Joele, Anaél
|Vileurbanne  Marie Jos
101042014 12/042014

23/04/2014
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Retourner dans Word. Se positionner sous le titre.
Cliquer a droite avec la souris, et choisir « coller ».
L'image est insérée.

il | Insetion  Miseenpage  Références  Publipostsge  Révision  Affichage  Développeut  Compléments  Nitro POF Professionsl

Fomat
-~
# Couper | T E e ; 2 Recnernes -
A= E il AR dab
| Y & DT assnccoc assbecoc AaBbC A AaB B\ & ke
E A T -
COBer g meprodure tamise entome | |04 8- abe e Aw| (22 A [ W[5 [ Qe ]| voma % eysien- | @ Sélectonner -
Presse-papiers = Police Paragraphe 3 Style Moaticat
) B

Insérer une image de la carte

" [SaintJoseph - Marie Noele, Anaél, Sophie
|Vileurbanne : Joseph, Paul, Marc -
[06/04/2014 - 09/04/2014
- 5 |4 day(s
formation mindmaple s

4 day(s)

Page:1surl  Mots:6  Francais ffrance) | Marie-Noélle Crozet - 2014

Comment exporter la totalité de la carte heuristique dans
Word, ou Power Point, avec une mise en page automatique ?

Marie-Noélle Crozet - 2014
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Dans le menu « file », choisir « export », puis « export as
Microsoft Word » (exporter dans Word)

B swe
B Saveas Export as POF (Pro versior
8% ave the curment

& Cose

Marie-Noélle Crozet - 2014

Une fenétre s’ouvre pour vous proposer un lieu d’enregistrement =»
choisir le bureau par exemple, et cliquer sur enregistrer. (si une fenétre
s’ouvre pour vous proposer d’acheter la version pro, la fermer)

WG tove st Fomst  View  Resew  Shareetal  Tools

) % = o X
| Bt ' sewea
Cipnosrd Topics Topi Eiement e
28« S=E-O =
& TaskInformation ?x
| Define Task Information
< 1stjoseph 2013 » 10. Carte heunstique » e
Prioty: None
Nowveau dossier @
stat ote:
LPSElcom  ~ L pee
b 2assp y docs Due date:
4 Z-animation2A° ) contraception en word.doc Compiete: None.

= 15 L 29€2COM [ 3)Fomtion Mindmaple e doc
I 2-psECap ) prévoic une formation en word.doc Dwsten: |4 darls)
2MS2A @)Uniserbindmaple formation doc ‘
b Bracc agnen I - olim
tducnionis

Nom du fichier: TERTECTERT]

Subtopic Type: | Microsoft Word Document (. doc) - B i ik M

mettre en forme

] show year in Task Information dates

4day(s)

23/04/2014
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Une nouvelle fenétre s’ouvre pour vous proposer d’ouvrir le
nouveau document Word créé, accepter.

a5 P Tact el doc (Mode de compatibiitel B Microsor
Ace Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Développeur ‘Compiéments Nitro PDF Professional ol
& Couper = LAl = e I - 3 Rechercher =
e e o |& () =2 F B EN] aagocenc assbcede AaBbC: |AaBbec | AaBbce AA DB Assbeer &, Rempinc
o . %4 Rempiacer
1017 §-dex x A| V- A~ EE W (5| - L Thomal  75ans int. Titre 1 Titre 2 Titre 3 Tare Sous-titre - I:':N‘;:v 13 Sectionner =

F Reproduire s mise en forme

Fresse-papiers Folice g Pasgraghe Modification

Utiliser
Mindmaple

La mise en page est fidele, les sujets
sont numérotés, les notes et
symboles apparaissent ...

Marie-Noélle Crozet - 2014

Comment exporter la carte heuristique en format image ?

Marie-Noélle Crozet - 2014
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Dans le menu « file », choisir « export », puis « export as
Image » (exporter en image)

Share Betal

Toals stile

are (Beta) &7 Ewertasimage
e = Wi
& options ave the map s a Test fle
& Quit

Marie-Noélle Crozet - 2014

Une fenétre s'ouvre pour vous proposer un lieu d’enregistrement =» choisir le bureau
par exemple, et cliquer sur enregistrer. Accepter les paramétrages par défaut proposés
dans la nouvelle fenétre, et la proposition d’ouvrir le document créé.

- {formationhing!aple.er Azpl
B - T ——
s
% % = 'a </ e \ T o
o Gown saea
it ovedian-
Gosons ook ements oot @
fEBen & 05D
& | Marker - lcon Marker 2
e
o — Tk i
[ Mars 2014 |[= @ praon
@ Priority2
@ Prioit3
Q Prionityt
© Prioritys
Task Complete(%)
[ Taskstart
¥ Quarter done
st [ Half done
|As shown(Current z00m ratio) | ll Theee quarters done
Width (M. 4096 706 $ =
3 5 S
sessions Height (Max. 4096): 3 5 Artows
7y Fiags
Single lcons.

Saint Joseph : Marie, Joglle, Anaél
Villeurbanne : Maryse, Paul, Joseph
01/04/2014 : 03/04/2014

3 day(s)
[© oo s
4 1 » ) Text Marker
s S S 5 v G i Wi
Marie-N rozet- 2014 & 1% O o
= -
3
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Cette image peut étre envoyée par mail ou étre imprimée

Marie-Noélle Crozet - 2014 e N e T T

Et le plus difficile reste a faire ...

+¢ réaliser une carte heuristique a partir d’un
support ou d’un cours, en repérant:

= |es sujets principaux et secondaires

= Les mots clefs importants a dégager

= |Les icones ou symboles représentatifs
= Les textes a écrire en notes

+» découper la carte pour insérer des chapitres de
la carte dans Word, sous forme d’image, intégrée
au cours

Marie-Noélle Crozet - 2014
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Fin du didacticiel ... et maintenant

+¢ Distribution du didacticiel

+¢ Pratique individuelle du logiciel Mindmaple a
partir d’un cours: « I'école maternelle »

31



